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Gode og opdaterede opslagsveerktgjer sparer tid og letter din hverdag

Nar du foretager en sggning, er
reekkefglgen af dokumenterne

i sggeresultatet altid prioriteret
efter objektive kriterier som fx do-
kumenternes titel, aktualitet, type
samt kaldenavne til love, bekendt-
ggrelser og vejledninger.

@nsker du en anden prioritering
af dokumenterne, kan du sortere i
resultatlisten ved at vaelge et an-
det parameter i sorteringsboksen
gverst til hgjre.

Du kan vaelge at ...
> afgranse din sggning.

> sgge pa ét ord.

> sgge pa flere ord - mindst et
af ordene.

> sgge pa flere ord - alle ordene.
> udelukke bestemte ord.

> sgge pa en sa&tning.

> sgge pa en titel.

> sgge pa ord i bradteksten.

> sgge pa lovnummer.

> lave en kombination af oven-
staende sggeprincipper i
samme s@gning.

> trunkere.

Afgrzaens sggning

Nar man har lavet en sggning, kan
man efterfglgende afgraense sit
sggeresultat pa dokumenttype,
kilde, ar og status.

saqning

affald LZ.

Afgraensning af segeresultat

Veelg dokumenttype [

Veelg kilde ~

Vaelg &r b

Veelg status -
Et ord

Skriv ordet i sggefeltet:
Sagning

aktindsigt L2

| resultatlisten far du vist alle de
dokumenter, hvori ordet ,aktind-
sigt” forekommer.

Flere ord - mindst ét af ordene
For at sgge pa flere ord samtidig
skal du adskille ordene med mel-
lemrum i sggefeltet:

Sogning

aktindsigt stotte L2

| resultatlisten vises de dokumen-
ter, hvori mindst ét af ordene
forekommer. Steder, hvor ordet
fremkommer ofte, vises gverst pa
listen.

Flere ord - alle ordene

Du kan prioritere bestemte ord i
sggningen ved at satte plustegn
foran sggeordet:

Sogning

+stotte +social

| resultatlisten vil du udelukkende
fa vist de dokumenter, hvori begge
de valgte ord optraeder.

Udelukke bestemte ord

Du kan ogsa bruge minustegn, hvis
du vil sege pa et ord, men ikke et
andet ord:

Sogning

+stotte +social -pension

2]

| resultatlisten vil du udelukkende
fa vist de dokumenter, hvori orde-
ne ,stette” og ,social” optrader,
men hvor ordet ,pension” ikke
optraeder i titlen.

En satning

Du kan sgge pa en satning eller en
specifik reekkefalge af ord ved at
anvende citationstegn:

Soqning
"kan lkke efterkommes”

| resultatlisten far du vist alle de
dokumenter, hvori pracis den
satning optraeder.
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En titel

Du kan sgge pa et dokuments titel
ved at skrive title (pa engelsk)
foran sggeordet uden mellemrum
efter kolon:

soqning

title:udgirt LEJ

| resultatlisten vises de dokumen-
ter, hvori ordet ,udgift” optraeder i
titlen.

Ord i brodteksten

Leder du efter et dokument, hvor
du ved, et bestemt ord forekommer
i brgdteksten, kan du malrette din
sggning ved at skrive body foran
sggeordet uden mellemrum efter
kolon:

soqning
body:udgift LEJ

| resultatlisten vises de dokumen-
ter, hvor ordet ,udgift” forekommer
i brgdteksten.

Lovnummer

Segning pa eksakt lovnummer
viser lovdokumenter med det
pagzldende nummer:

Sagning
114 [2)
Kombination

Du kan lave en kombination af
forskellige segeprincipper i samme
sggning:

soqning

title:statte +udgift L2

| resultatlisten far du vist doku-
menter, hvor ordet ,stgtte” op-
traeder i titlen, og ordet ,udgift”
forekommer i teksten.

Schultz Information star bag nogle af Danmarks bedste informationslgsninger. Hver dag hjaelper vi tusindvis af kunder med at
treeffe de rigtige beslutninger, besvare spgrgsmal og radgive pa et korrekt grundlag. Vores lgsninger spander fra specialise-
rede lovportaler for fagfolk i kommuner og organisationer, til offentlige videnportaler som UddannelsesGuiden, ug.dk. Schultz
har 80 engagerede medarbejdere, der braender for god formidling og faglig kvalitet. Resultatet er malrettede og opdaterede
informationer i en brugervenlig indpakning - lige til at folde ud, nar du skal bruge dem.

Trunkering

Nar man sgger med trunkering,
seger man pa grundformen af et
ord og samtidig pa alle dets for-
skellige endelser.

Soqning

stotte* LT

| resultatlisten far du vist alle de
dokumenter, der indeholder det
trunkerede ord samt eventuelle
endelser (bgjninger og sammen-
satninger), fx stgtten, stottet,
stgttende og stegtteperson, statte-
padagogudgifter, stgttetimer.
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